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Microsoft Teams
HAKKINDA

Microsoft Teams, Microsoft 365 paketinin bir pargasi
olarak gelistirilmis bir dijital platformdur. Hem egitim
kurumlarinda hem de is diinyasinda, ekipler arasinda
etkin iletisim ve igbirligi saglamak amaciyla
tasarlanmigtir.

Microsoft Teams ile neler yapilabilir?

e Sohbet ve Mesajlasma: Anlik mesajlasabilir, kisisel ve grup
sohbetleri olusturabilirsiniz.

e Kanallar Olugturma: Proje veya konu bazh ayriimis kanallar
olusturabilir ve bu kanallarda duzenli tartigmalar
yapabilirsiniz.

e Toplantilar DUzenleme: Video ve sesli toplantilar planlayabilir,
gerceklestirebilir ve katilimcilara davet génderebilirsiniz.

e Dosya Paylasimi ve igbirligi: Belgeleri aninda paylasabilir,
duzenleyebilir ve ekip Uyeleriyle ortak calisma yapabilirsiniz.

e Gorev ve Proje Yonetimi: Gorevler atayabilir, proje ilerlemesini
takip edebilir ve is akiglarini yénetebilirsiniz.

e Uygulama Entegrasyonu: Farkli uygulaomalar entegre edilerek
caligmalar yapilabilir.

e Bildirimler ve Gorev Takibi: Onemli bildirimleri alabilir ve

gorevlerinizi duzenleyebilirsiniz. 3
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Microsoft Teams uygulamasini bilgisayariniza indirmek igin
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-

app bu baglantiya tiklayabilirsiniz.

Microsoft Teams


https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams
UYGULAMASI

Baglantiya tiklandiktan sonra agilan pencerede, asagidaki
resimde turuncu kutu igerisinde yer alan “Teams’i indirin”
butonuna tiklayarak uygulamayi bilgisayariniza indirebilirsiniz.
Mobil cihaziniza indirmek igin ise yine ayni sayfanin asagisinda
yer alan karekodu okutabilirisniz.

BE Microsoft | Teoms G . Ooelter . Foafndems  Sestde . capeailar o Destek

Windows masalistii icin
Microsoft Teams'i indirin

LN

Teams mobil uygulamasinm edinin®

3R kduryla g s0run yugryorsanringinme st gidn . 5
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Microsoft Teams o
UYGULAMASINA GIRIS

Microsoft Teams uygulamasi ile canli ders yapacak olan
ogretim elemanlarinin uygulamaya girebilmeleri igin kendileri
adina olusturulmus olan @teams.mu.edu.tr uzantili mail adresi

ile giris yapmalari gerekmektedir.

Microsoft Teamrs de obunsm sgin

B Microsoft

Oturum agin

cansuyerlikaya@teams.muedutr b4

Hesabnez yok mu? Yeni bir

S—
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

DYS’de oturum agmak igin;

e “Kullanict Adi” alanina universitenin size tanimlamis oldugu
“@mu.edu.tr’ uzantili mail adresinizi yaziniz.
» “Sifre” alanina mail adresiniz i¢in kullandiginiz sifrenizi yaziniz.

NOT: Yalnizca Microsoft Teams uygulamasina giris yaparken
@teams.mu.edu.tr mail adresi kullanilacaktir.

=
[=
(23
-
b

Uzaktan Egitim Merkezi

=)

] 2
—
s

g g

o+

Oturum Ag

@ akademikpersonel@mu.edu.tr

<
-
o

Kullamci adimi hatirla Sifremi Unuttum

b




MSKU - UZEM

Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

DYS’'de oturum acgtiktan sonra “Kurslarim” butonuna tiklayip
islem yapmak istediginiz derse tiklayiniz.

« 9 ¢ 5 dysmuedutymyfcoursesphp
5 MUGLA
S"!(I“.'Uil‘"lﬂ_l Anasayfa Kontrl paneli  Kurslanm  Site yonetfini
&= UNIVERSITESI
Kurslarim
Kurslara genel bakis
[ Timid « | Ara |l Kurs adina gdre srala + |[ Liste « ]

Birim Kalite Komisyonlan Egitimi
Kalne Koordinasyon Ofisi

0% tamamiland

Editim Koordinatariigu Uzaktan Egitimde Etkili Ofretim Yontem ve Teknikleri (A-OGRET)
Egitim KoordinatGrllgi EGitmlen

10% tamanmland

I Sadhdn ve Givenlidi Koordinatdriega Temed b5 Sadhd ve Glvenligi Egitimi (415G 1 1-15G)
I Saghdn ve Givenligi Koordinataribgo

93% tamamlandi

Ornek Ders

DYS Eitimieri

0% tamamland

Teams Uygulama Dersi
DS Editimleri

0% tamamland
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

DYS'de sanal sinif olusturma islemi yapacaginiz derse girdikten
sonra, sag Ust késede yer alan “DUzenleme Modu” butonuna
tiklayiniz. Ardindan “Yeni Etkinlik veya kaynak ekle” yazan alani
tiklamaniz gerekmektedir (Tiklamaniz gereken yerler kirmizi

cerceve icine alinmistir.)

ITK] KDCMAN Anasayfa  Kontrol paneli  Kurslinm  Site yonetimi 0o ! - Dmrlen-emn:n‘)
INIVERSITES i

Teams Tanitim Dersi b

Kurs  Ayardar  Katbmalar  Notir  Raporiar  Dahafaria»

~ Genel » Hegsini dacall §

=
= Durpurulas o

0o HARIC ARAG
Canl Ders o

st HARIC] ARAL
Sanal Denslik 2

{3 HARIC| ARAL
Canh Ders Lirki ##

o HARIC] ARAG
Sanal Derslik Tekrar Eden Toplants #

+ | Yeni etiinlik veya kaynak ekle 5
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

“Yeni Etkinlik veya kaynak ekle” yazan alana girig yaptiktan sonra
asagida yer alan pencere acilmaktadir. Burada “Harici Arag¢”
butonuna tiklayiniz.

Weni etkinlik veya kaynak ekle
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

“Yeni bir Harici Arag ekleme” sayfasinda “Etkinlik Adi” kismina
olugturacaginiz sanal sinifin adini yazabilirsiniz (Sanal Sinif Linki,
Sinif Yonetimi Canli Dersi, Sabah 10:00 dersi vb. herhangi bir isim
verebilirsiniz.). “Onceden Yapilandirimis Arag” kisminda ise
“Microsoft Teams Canli Ders” secenegini segmelisiniz. Ardindan
“Kaydet ve Goster” butonuna tiklayiniz.

1 Raporlsr  Daha fazls~

Hepsini geniglet

nnnnnnnn o Sanal Ders Ekdeme
nceden yapdandinime arag L] icroeaft Teams Canbi Ders +
k seg
* Gizlilik
> Not

> Genel eklenti ayarlan
> Erisimi sinirla

* Etkinlik tamamlama
> Etiketler

> Yetkinlikler

O Ierik dedigikigi bildirmi gonder €
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

Sanal Ders Ekleme iglemi sonrasinda agilan sayfa asagidaki gibi
olacaktir. Eger bilgisayarinizda Microsoft Teams uygulamasi agik
degil ise “Oturum Ac¢” ekrani gelecektir. “Oturum Ag” butonuna
tiklayarak @teams.mu.edu.tr uzantili mail adresiniz ile girig
yapmaniz gerekmektedir.

Ty M
asmnocm Anasayla Kontrol pameli Kurslanm  Site yénetimi Lo ' »  Dazenleme modu «
uuuuuuuuuu

E g.;nal- Ders Ekleme
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

Oturum ag¢ma igleminin sonrasinda asagida yer alan ekran
karginiza gelecektir. Bu ekranin sag kisminda ok ile gdsterilmis
olan yerde “Yeni Toplanti” butonu yer almaktadir. Bir sanal/canli
ders linki olusturmak igin bu butona tiklayarak yeni bir toplanti
olusturmalisiniz.

nnnnnnn MmN Anssayfa Kontrol paneli Kurstanm  Site yeeetimi
uuuuuuuuu i

m Sanal Ders Ekleme

Haricissag  Ayaslar  Disha fazla v

* Microsoft Teams Toplantilan
16 Eylil Pazartesi Bugiin

13
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

Yeni Toplanti butonuna tikladiktan asagida yer alan pencere
acllacaktir. Bu sayfada ilk olarak Toplanti ismini yazmaniz
gerekmektedir. Sonrasinda “Tum Sinifi Ekle” butonuna basarak
sinifinizda  tanimh  butdn  égrencilerinizi sanal sinifa  dahil
etmelisiniz.

e Tarih ve saat alanindan dersin yapillacagi tarihi, saati ve
sUreyi belirlemelisiniz.

e Eger toplanti her hafta ayni tarihte yapilacaksa kirmizi kutu
icerisinde yer alan kisimda “Her hafta” secenegini
isaretleyiniz. Eger sadece o gun yapilacak bir toplanti ise
(6rnegin bir telafi dersi ise) “Yinelenmez” segenedini
isaretleyiniz.

[ s sy e s R S g o e —
{niieastrest ¥

OYS EQitenler [ teams / 3008 Devs Ekleme

E Sanal Ders Ekleme

Harici aag Ayadlar Diaha fazla +
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

“Her hafta” secgenegdini tiklarsaniz acgilan kuguk pencereden
hangi tarihe kadar yinelenmesi gerektigini seginiz.

e Bu pencerede baslangic kisminda derslerin/toplantilarin
hangi tarinte baslayacagin,

e Her - 1- Hafta - bir yinelenir kismindan yinelenme aralgini,

e P-P-S-C-P-C-C (Pazar - Pazartesi - Sall - Cargamba -
Pergembe - Cuma - Cumartesi) kisminda dersin verilecedi
gunu,

e Bitig kisminda ise ders/toplanti yinelenme sUresinin bitig
tarihini seginiz. Ardindan “Kaydet” butonuna basiniz.

e teams [/ Sanal Ders Ekleme

DYS Egitiribe
E Sanal Ders Ekleme
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

Toplantinizi olusturduktan sonra “Sanal Ders Ekleme” penceresi
asagidaki gibi olacaktir. Bu pencerede olusturmus oldugunuz
toplantilarin bir listesini géreceksiniz.
Toplantilariniz ile ilgili temel ayarlari yapmak igin;
e Toplanti listesindeki derslerden birinin sag késesinde yer alan
secenekler (3 nokta) butonuna tiklayiniz.
e Acilan kuguk pencerede, kirmizi ok ile gdsterilen “Toplanti
Secenekleri” butonuna tiklayiniz.

Y UNIVERSITES!

OYS Egitebert / teams / Saeal Diers Ekleme

E Sarlal Ders Ekleme

* Microsaft Teams Toplantilan m e ME

Bugun topla plant planl
20 Cum
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Zuu DY, Tea mBersi + Genenal
Kabhmetart tet
[e—— PRUCLL Purhayat EOCATURK KAPUCU ipheres et ettini 3 5 (3 Havhmetarta sotit o
i tamp kopyala
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

“Toplanti  Secenekleri” butonuna tikladiktan sonra acgilan
pencerede temel ayarlar yapilabilmektedir. Yapilan ayarlamalar
her toplanti igin gerekli olacaktir. Planlanan/olusturulan her
toplanti icin ayri ayri yapiimasina gerek bulunmamaktadir. Bir
kere yapilmasi yeterlidir.

Burada énemli olan “Katilimcilarin mikrofona erigsimine izin ver”
ve “Katilimcilarin kameraya erigimine izin ver” butonlarinin
kapatilmasidir. Gerekli ayarlamalar yapildiktan sonra “Kaydet”
butonuna basiniz.

i. @ Ba segermides bt ol Dubg tarke bikgi edbriny

Sanal Ders
Fier Cum ginde bir gengekieqic baglangss 1800 bty 30 Aralik
2 Moodle Smc

(5 Givenlk
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(1]
§ 8¢
NGNS
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© Edibgin
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£ Rolier
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MSKU - UZEM I | l

17



MSKU - UZEM I | l

Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

Eger sadece tek bir toplantinin tarihini degistirmek isterseniz;
e DuUzenlemek istediginiz toplantinin sag tarafinda yer alan
“Duzenle” butonuna tiklayiniz.
e Acilan kuaguk pencerede, kirmizi ok ile gésterilen “Yinelemeyi
Duzenle” butonuna tiklayiniz.

SITKI KOCMAR Ang sayfa Kontrol paneli Kurstanm  Site yenetimi fa = ~  Dazenleme modu
U UNIversiTes| ! «
HARICI ARAG
Sanal Ders Ekleme
Harici arag  Ayalar Diaha fazta
* Micrasoft Teams Toplantilan m -
Bugon -
20 Cum
l 1400 Sanal Devs 53 Dagerde v | OB Kand | o
2o I T —— .
I VS Tosms Tanaien Dersi & Gonera [E———
Nourhayat KOCATURE KAPUC, Nushapat ISCATURK KAPUCU gders daves etn 3 1 -3
e Saiyt duzenle
27 Cumn
I o0 Sanal Ders e Y™
= B OY5_Teamns Tandtim Dersi » General
Nourhaan KOCATUR KAPRCH, den
dera
4 Cum
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

“Yinelemeyi Duzenle”  “butonuna tikladiktan sonra agilan
pencereden tarih ve saat ayarlamalarini yapip
“Guncellestirmeyi Génder” butonuna basiniz.

Eger toplantiyr iptal etmek isterseniz; “Toplantiyl iptal et”
butonuna basmaniz gerekmektedir.

&

Y
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF

OLUSTURMA

EQer ders programiniz degismis ve bir dénem boyunca
vereceginiz derslerin tarinini degistirme isterseniz;
e Her hafta yinelenen derslerden birinin sag tarafinda yer alan
“Duzenle” butonuna tiklayiniz.
e Acllan klaguk pencerede, kirmizi ok ile g&sterilen “Seriyi
Duzenle” butonuna tiklayiniz.

SITRI KOCMAN Anasayfa  Kontrol pameli  Kurslanm  Site yonetimi Lo Dazenleme modu
jﬂ UnivessiTes! i T «
I
E Sanal Ders Ekleme
aaaaaaaa g dyardar D

teplinn s MS

* Microsoft Teams Toplantilan
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= W OS5 _Tea De e
S—— w -
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Microsoft Teams
DYS’DE SANAL SINIF
OLUSTURMA

“Seriyi DUzenle” “butonuna tikladiktan sonra acilan pencereden
tarih ve saat ayarlamalarini yapip “Guncellestirmeyi Génder”
butonuna basiniz.

Eger toplantiyr iptal etmek isterseniz; “Toplantiyl iptal et”
butonuna basmaniz gerekmektedir. Bu durumda dénem
boyunca planlanan batdn toplantilari iptal etmis olursunuz.
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Toplantilarinizi - planladiktan/olusturduktan sonra canli  ders

yapmak istediginizde;

e DYS'de canli ders yapacadiniz dersi seginiz.

e Dersin igerisinde olusturmus oldugunuz Microsoft Teams
(harici arag) baglantisina tiklayiniz. Bdylece asagidaki
pencere agllacaktir.

e Bu pencerede yapacaginiz dersin sag tarafinda yer alan
“Katil” butonuna tiklayiniz.

e Acllan pencerede “Microsoft Teams adli uygulamay! a¢”
butonuna tiklayiniz.

VS Egitimbeni | teams / Sanal Dérs Ekleme

E Sanal Ders Ekleme

1 1400 Samal Ders 3 Dicende ~ O Kaod

I 1400 Samal Ders 3 Dierde =~ CF Kaod =

(g p!
MSKU - UZEM I | I
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

“Microsoft Teams adli uygulamayi a¢” butonuna tikladiktan
sonra asagidaki pencere agillacaktir.

Mikrofon ve kamera ayarlarinizi yaptiktan sonra (Toplant
baslarken mikrofon ve kameraniz acik mi kapal mi olsun ayari)
“Simdi Katil” butonuna basiniz.

= (O e G Seslhadlanma

23
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Toplantiyi/canli  dersi  baglattiktan sonra asadidaki  ekran

agllacaktir.
[ . M5 -
ass -
0 L % -:%- s«:?-m hgr GO'E\—']JF DE]r J‘,ﬂj!’!!' Tomu QE'«I * l‘:E:'b" i Paylag m
Toplant sohbeti
Toplant planland =
[
Baskalarinin katilmasi bekleniyor...
brllc’. |||||
OB+ B
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Ders esnasinda kayit alimak igin;
e “TUmU” (3 nokta) butonuna tiklayiniz.
o “Kaydet ve DOkUm Olustur” segcenegine basiniz.
e Acilan pencerede “Kaydi Baglat” butonuna basiniz.

Ders bitiminde kaydi durdurmak igin;
e “TUmU” (3 nokta) butonuna tiklayiniz.
e “Kaydet ve DOkum Olustur” segenegine basiniz.
e Acilan pencerede “Kaydi Durdur” butonuna basiniz.

- - O x
— @ e @ & 6 6 @ 6 @ " . ¢ o pewem
L Sontwt S erm e Oowar peamsw Ted | damenm  Mirslon ural
& Kaych balat ) Kaydet ve dokiam clagtur
Ms PRCRRT
# Video elektler
~ - |
2] d e S ayariae Toplant planland
A Dive oo i
Ayar

B Genel
O @ onss ® 0O = @ e & & @ @ 8
P Dl Gieptieim wepewes | Seed  Gje b e Giede Oy gaes el
® Kaydh o
Ogrenim Araglari
» w gt D Yarcm #a ntomatik olasak
A . \ . X 3
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Ders esnasinda paylasim yapmak isterseniz “Paylas” butonuna
tiklamalsiniz (kirmizi ok ile gésterilmistir).

Bu pencereden Ekran, Microsoft Whiteboard (beyaz tahta) vb.
paylasimi yapabilirsiniz.

w £

0 o e & ¢ @ @ 8 6@ - | B . B Ey—
Sohbet  Kigier  Soriste Tepiiver GOrondwn  Odalar  Wbgulamalse  Toeni Kamanm r!m Pyl
X

icerigi paylas sesiiger (@)
Sunum modu

1744
=) : & o Arka plan ekle Toplant planiand -
Ekran
Pencere (18)

M S
Micresoft Whitebeard
Whiteboard'u baglatma
. Kameradaki igerikler
1 ‘PJ Belge, beyaz tahta ve daha fazlasim paylagin
Baskalarinin katilmasi bekleniyor...

PowerPoint Canh
Sunum yapariken notismne, slaytiann ve ideyclennm
T
Yokleniyor...
Excel Live O + B
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Microsoft Whiteboard (beyaz tahta) paylagim ekrani asagida
yer almaktadir. Bu ekrandan “Yeni beyaz tahta” secenegine
tiklayarak temiz bir beyaz tahta acgabilirsiniz. Daha 6nce
kullanmig oldugunuz beyaz tahtalar var ise yine bu ekrandan
secim yapabilirsiniz.

. Annotations - YDE 181 ..
Drizendends: JR0B2024 16:28

OB+ B
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Microsoft Whiteboard (beyaz tahta) araylzi asagida yer
almaktadir. Bu ekranda cesitli kalem secenekleri, sekil
secenekleri, yazi yazma (“T”) secenedi gibi butonlar yer

almaktadir.
|ﬂ [ - o X
D 0024 E3) _@ @ = e @ @ o B L. - m
Toplant sohbeti x
MS
6} S 01 IR Toplant planiand
[0 adi

Beyaz Tahta
y -

shdcprwedT & - a s @ ® soekiE

J

‘ LLLERPECX
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Bir sunum dosyasi (powerpoint vb.) paylasirsaniz ekran
goéruntusu asagidaki gibi olacaktir.

Bu alanda sunum Uzerinde yazim, igsaretleme vb. yapabileceginiz
bir alan bulunmaktadir (kirmizi kutu icerisinde gdsterilmistir).

0D ® o = () o @ (5] g B @] @ &l ai8
Pwpaprmicu..  Dioen et glidirdm e | Sorbet  Mgher  Siubie Tepkwer Gorimdm s Uygusmasr  Tomd

MS

Giivenlik ve Performans Gilincellemeleri bk
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Sunum yaparken, ok ile gosterilmis “Ozel Goranum” kismina
tiklayiniz. Bdylece &grencilerin  ekranda gezinme &zelligini
kapatmis olursunuz. Eger 6grencilerin ekranda bir etkilesimde
bulunmasini isterseniz; bu butona tekrar tiklayarak s6z konusu
ozelligi aktif hale getirmeniz gerekmektedir.

mi buikuta leaydetmeye

Matermatik Formilleri Etkilegimii Sinaviar Moodle Mobil

Katmanh maternatik formiilen Bircok yeni etkilegimii sinav Yeni mobil uygulama ile

yazmak Igin daha kullanic forman eidendl &grenim materyallerinize her

dostu bir arayiz ekedik. zarman ve her yerden
erigebilirsiniz.
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Toplant planland: i
[
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Microsoft Teams
CANLI DERS YAPMA

Toplantiyi/dersi bitirmek istediginizde sagd Ust késede yer alan
“Ayril”  butonuna ve sonrasinda “Toplantiyr Sonlandir”
butonuna basmaniz gerekmektedir.
Eger “Toplantlyr Sonlandir” butonuna basmazsaniz égrenciler
icin toplanti sonlanmamig olacaktir.
“Toplantlyr  Sonlandir” butonuna basildiktan sonra agcilan
pencerede “Bitir” butonuna basiniz.

W Genaral s Mudds Satio Kegman Oniversitesi s - o x

0 oxn & &6 @ @ & ® - hv&v-m

Sonoet  Kyber  Sizise Tepidver GOindm  Odaar  Uygulamslar  Tomi Kamera Mikrofon Pay=-
Ayrd

Toplantey sonlandir

MS

Toplanti sonlandirilsin mi?

Toplantry herkes igin senlandinrginiz.
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Microsoft Teams
DERS KAYITLARI

Toplanti/ders bitiminde kaydedilmis olan kayitlar DYS'de
asagidaki Sanal Ders sayfasina gérulebilmektedir.

Toplanti listesinde gerceklestirilen her dersin kaydi, ilgili dersin
hemen altinda yer almaktadir. E§er bir ders i¢erisinde 1'den fazla
kayit aldiysaniz kayitlar yan yana listelenmis olacaktir.

& Gniversives’ TR TSLIERL R InREnas - -
DS EQitiiledi £ teamss / Sanal Devs Ekleme
o [
=\ Sanal Ders Ekleme
Harici arag Aywtlar Ciaha fazla ~
* Microzoft Teams Toplantilan m e (ME
Ddenle ~  [H Kol --
Ezene O cant
Cum
| race Saeal Ders Dloe ~ || O kned | o
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Microsoft Teams
DERS KAYITLARI

Toplanti/ders bitiminde kaydedilmis olan kayda tiklandiginda
asagida yer alan pencere agiimaktadir.
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Microsoft Teams )
DEVAM KONTROLU

MSKU - UZEM I | l

Toplanti/ders bitiminde derse katilan égrencilere iligkin listeye

erismek igin;

« llgili dersin sag ust késesinde yer alan Secenekler (3 nokta)

butonuna tiklayiniz.

e Acillan pencerede “Katilimcilarla Sohbet Et” butonunu

tiklayiniz.

| SITEI KOG MAN Arasayfa  Kontol paneli Kurslanm  Site ydnetim
! EINIH‘ERSITCSI i ' ! il

OYS Bjitimieri / beams / Sanal Diers Ekdeme

-!‘;?anal‘ Ders Ekleme

Harici arag  Aysdar  Disha fada ~

* Microsoft Teams Toplantilan
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* Retording -
27 Cum

1400 Sanal Ders o3
Zmm
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ot EESCATURE BAPLC bipderiod davet eminia 3 bigs
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Dizende

oo '! = Digenleme modu

[
@ Kaamelana o
<3 Baglaniy kopyala
& ptat >

421 Toplant seqensiden
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Microsoft Teams )
DEVAM KONTROLU

“Katilimcilarla Sohbet Et” butonuna tiklandiktan sonra Microsoft
Teams uygulamasinda asagidaki pencere acilmaktadir. Burada
ogretim elemani ve 6grencilerin sohbet ekrani, yapilan dersler,
ders kayitlari ile ilgili etkilesimler gérulebilmektedir.

Bu ekranda ders kaydinin Uzerine tiklanarak s6z konusu kayit ile
ilgili ayrintili bilgilere erigilebilmektedir.
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Microsoft Teams )
DEVAM KONTROLU

Microsoft Teams uygulamasi Uzerinde ders kaydinin Uzerine
tiklandiginda asagida yer alan ekran acilmaktadir. Bu ekran
Uzerinde ders kaydi ile ilgili detaylara erigilebilmektedir.

Devam KontrolU igin ise “Katihm” butonuna tiklanmalidir.
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Microsoft Teams )
DEVAM KONTROLU

“Katillm” butonuna tiklandiktan sonra katilan &égrenci sayisi,
kimlerin hangi saat aralklarinda katilm sagladigi, dersin suresi
vb. bilgilere erigilebilmektedir.

S&z konusu bu bilgileri bilgisayara indirmek gerekir ise Sag Ustte
yer alan ve kirmizi ok ile gosteriimis olan “indir’ butonuna

tikl bili
IKIQNADIIIr.

Hoow £
@ Haberten kagrmayin. Mata0sts bikdeimberini son. ag
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Microsoft Teams )
DEVAM KONTROLU

Devam bilgisine iligkin indirilmis olan Excel dokUmani arayuzu ise
asagida yer almaktadir.

Bu tabloda da derse katilan 6grenci listesi, 6grencilerin hangi
saate katihm sagladiklari, ne kadar sure ile derste kaldiklari vb.
bilgiler yer almaktadir.
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